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CIRCULAR INTERNA

Como es de su conocimiento, el Instituto Nacional de las Mujeres (INAMU) se
encuentra ejecutando una réplica paralela de trdmites en el nuevo sistema
denominado SIPGAF, con el objetivo de registrar y verificar que todos los movimientos
generados a partir del mes de agosto 2024 coincidan con los registros del sistema
anterior. Esta tarea esta siendo llevada a cabo por un equipo de apoyo experto,
encargado de validar la consistencia de la informacion antes de la puesta en marcha
oficial del sistema.

En virtud de este proceso y mientras se realiza la modificacion integral del Reglamento
de Viaticos y Gastos de Transporte del INAMU, se les informa a todas las personas
funcionarias que, a partir del mes de noviembre del presente afio, se suspende
temporalmente la autorizacion de viaticos bajo la modalidad sefialada en el articulo 6,
inciso b) Viatico Continuo, asi como lo estipulado en los articulos 9 y 10 de dicho
reglamento.

Por lo tanto, se deberdn tramitar los adelantos de viaticos y transporte Unicamente
bajo las modalidades indicadas en el articulo 6, inciso a) Viatico Ocasional y Viatico
Eventual, y en los articulos 7 y 8.

Este cambio sera de aplicacion obligatoria hasta nuevo aviso.

A continuacién, se detalla un extracto de los articulos mencionados del Reglamento
de Viéticos y Gastos de Transporte del Instituto Nacional de las Mujeres:

ARTICULO 6°- Adelanto de viaticos y Transporte: Las personas funcionarias y beneficiarias
podran tramitar un adelanto de viaticos que comprenda las giras autorizadas en el mes. En
este caso deben solicitar un Gnico adelanto de viaticos y se les hara una sola transferencia.
Para lo cual se tendrd las siguientes Modalidades de Pago. El Instituto tendra las siguientes
modalidades de pago a efectos del cumplimiento del presente reglamento:

a) Viatico Ocasional y Viatico Eventual.
b) Viéatico Continuo.
c) Gastos de Transporte.
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ARTICULO 8. - Viatico Eventual: Son aquellos gastos en que incurran las personas
funcionarias o beneficiarias, que eventualmente deban salir de viaje o gira dentro del pais, en
funciones de su cargo, los que seran reconocidos cada vez que surja la necesidad.

ARTICULO 9. - Viatico Continuo. Son aquellos gastos que seran reconocidos en un solo
adelanto de viaticos, para cubrir giras que se efectien dentro de un mismo mes, Estos se
reconoceran a las personas operadores de equipo movil, facilitadoras del PAM y otras que
autoricen las Direcciones.

ARTICULO 10. - Procedimiento para calcular el monto de Viatico Continuo. El monto a pagar
por Viatico Continuo se calculara con la siguiente formula:

VC = (Ph + A) x 15

Donde:

VC = Viatico Continuo

Ph = Monto promedio de hospedaje, calculado de la siguiente forma:

Ph = (X hi) / 7, siendo hi el monto mas alto de hospedaje en cada provincia, fijado por la
Contraloria.

A = Monto total diario para gastos de alimentacion determinado por la Contraloria, sumados
los montos de desayuno, almuerzo y cena.

ARTICULO 11. -Consideraciones al calculo del Viatico Continuo. Para determinar el
procedimiento de calculo del monto de Viatico Continuo del articulo 10 de este reglamento se
tomd en consideracion el valor de hospedaje de mas alto de las provincias determinados por
la Contraloria. Ademas, para considerar el mes de pago se toman como referencia un total
maximo de 15 dias laborables...”
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